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5.1.3.1 Elektronik ortamda veri yonetiminin énemini fark eder

3. Dosya Yonetimi :
1 BT.5.1.3.1. Elektronik ortamda veri yénetiminin dnemini fark eder. :
| BT.5.1.3.2. Temel dosya ve klasor yonetim iglemlerini yapar. :
: Dosya ve klasér olusturma, kopyalama, silme, geri alma, tasima, arama gibi islemler tizerin- :
: de durulur. 1

Dosya Yonetimi

insanlar tarihin cok eski devirlerinden beri bilgileri korumak icin caba sarf etmis-

lerdir.

. Artan ve degisen ihtiyaglar bilgi depolama ve yayma araglarinin gesitlenmesine yol
agmustir.

. Bilginin yayilma hizinin artmasi siyasi ve sosyal degismelere neden olmustur.

. Teknolojik gelismelerin artmasi bilgi depolama araglarinin boyutlarini kigtltirken

maliyetlerin de diismesini saglamistir.

. Son yillarda bilgilerin sanal ortamda saklanmasi ve diizenlenmesi ¢alismalarinda
cok onemli gelismeler saglanmistir.

. Bulut teknolojisi insanlara ve sirketlere bilgilerin giivenligi ve diizenlenmesi konu-
sunda buyik kolayhklar saglarken ayni zamanda yeni ufuklar agmaktadir.

. Diizeni sagliyorum: Bilgisayarimizdaki dosya sayisi arttik¢a kullanimi zorlasir. Ara-
digim dosyayi bulmak icin zaman kaybederim.

Dosyalari bu nedenle diizeli bir sekilde gruplara ayirarak saklamam gerekir.

Cop Kutusu: Bilgisayarda dosyalar ya da
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Kazanim: 5.1.2.1. Bilgisayar sisteminin temel kavramlarini ve islevlerini agiklar.

Dosya ve klasor olusturma, kopyalama, silme, geri alma, tasima, arama
DOSYA NEDIR?
Dosya adi: Genellikle 6rnekte de oldugu gibi o

dosyanin icindeki bilgiyi ¢agristiracak sekilde
dosyay! hazirlayan kisi tarafindan yazilr.
“Bisikletresmi” burada dosya adidir.

Dosya adi ve dosya uzantisini

ayiran nokta

bisikletresmi jbg

\ )

Dosya adi

Dosya uzantisi

Nokta isareti: Dosya adi ile dosya uzantisini ayirmak igin kullanilan ayrag
gorevini goriur. Nokta isareti 6nemlidir ve genelde dosyanin hazirlandigi prog-
ram tarafindan otomatik konur.

Dosya uzantisi: Dosyalarin bilgisayar tizerinden taninmasi dosya uzantisi ile
olur. Bilgisayar bir dosyayi agmadan 6nce dosya uzantisina bakar ve resim ise
resim programi ile, yazi ise kelime islemci ile acar.

Resim dosyasi uzantilari (.jpg, .gif, .png, .bmp vb.)
Ses dosyasi uzantilari (.mp3, .wma, .wav, .aac vb.
Video dosyasi uzantilari . (.avi, .wmyv, .mpg, .mov vb.)

Belge dosyasi uzantilari . (.txt, .doc, .docx, pdf vb.)

Diger dosya uzantilari .

“html”: internet dosyalari,

@
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“.swf”: flash (flas) animasyon dosyalari,
“.exe”: uygulama dosyalari,

dosya

dosya adi uzantisi

ar”: sikistirllmis dosyalar)
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5.1.3.2. Temel dosya ve klasor yonetim islemlerini yapar. Dosya ve klasor olusturma,

kopyalama, silme, geri alma, tasima, arama gibi islemler Gzerinde durulur

Secilen dosyayi kopyalamak icin CTRL+ C & Belgelerim

(Kopyala) | Dosya | Digen Garinim Git Sk

Uglincii strateji hesaba dayali adresleme stratejisidir. Aranan anahtar kelime veya say!
degisime ugratilarak daha ufak bir kiimeler grubunda nerede oldugu bulunur. Farkh
uzunluktaki metinlerden olusan bir listede, aranan degerlerin daha kolay bulunabilmesi
icin her metne karsilik gelen birbirine es uzunlukta sayisal degerler iiretilmesidir. Orne-
gin, aranan sey bir telefon numarasiysa, tim basamaklardaki rakamlari toplayip, ¢ikan
sonucu 11’e bélip, kalani kullanabilirsiniz. Bu sekilde, bir anahtar olusur ve bu anahtar
son etkinlikteki dogrulama basamaklarina benzer, degeri islenen veriye bagli olan ufak ek
veridir. Genellikle bilgisayar dogrudan veriye ulasacaktir. Ufak bir ihtimalle birkag dosya
ayni stituna diismustir. Bu durumda ayni siituna diisen dosyalarda oldugu gibi bilgisayar
bu “cakisan” elemanlar arasinda dogrusal arama yapar

Secilen dosyayi silmek igin CTRL + X (Kes) = Geri &l Sil

istedigim yere yerlestirmek icin CTRL+V (yapistir) Ger Kes Lt
Ekrandaki tiim dosyalari se¢mek i¢in CTRL+A ]Adtes = Kopyala f
Secilen Dosyayi silmek icin Delete(Sil) tuslarini A= 'Yapls' R =
kullaniriz. [ E:_sayal T anstr

Klasor nedir? ' '\@j Tkt Dokt
Ortak 6zellige sahip dosyalari bir arada tutan bi- Digetlerini Seg-

rimlere Klasor denir. Bel

Klasér olusturmak igin Farenin sagtusu—>Yeni->
Klasor yonergesi takip edilir.

Dosya veya klasérii yeniden adlandirmak icin Klasor iistiinde F2 tusuna basilir isim yazilr.
Farenin sag tusu—>Yeniden Adlandir yonergesi takip edilir.

ARAMA iSLEMLERI

Bilgisayarlar tonlarca bilgi depolar. Depoladiklari bu bilgileri ararken de ¢ok hizli olmalari
gerekmektedir. internet’teki arama motorlari, arama problemlerinin en biyiiklerinden biri
ile karsilasmistir. Milyarlarca sayfa, saniyenin ¢ok kigik bir diliminde aranmalidir.

“anahtar kelime” :Bilgisayarin aramasini istedigimiz seye denir.

Bilgisayarlar veriyi cok hizli isler. Bir seyi bulurken bastan baslayip arar ve aradigina rastladi-
ginda aramayi durdurur diye dusinebilirsiniz. Bu dogrusal arama oyununda yaptigimiz sey-
dir. Yalniz bu yontem ¢ok ama ¢ok yavastir

Bir siipermarkette 10 bin farkli Giriin satildigini diisiinelim. Odeme yaparken bir barkod tara-
tldiginda, bilgisayar bu 10 bin farkh Girtin arasinda ayni barkoda sahip Grini ve bu Griinlin
fiyatini arar. Her barkodu kontrol icin saniyenin binde biri kadar zaman gegse 10 bin Grin
icin 10 saniye siire gegcmesi gerekir. Dislintin ki her satin aldigimiz Girlin igin 10 saniye bekli-
yoruz. Bir ailenin ihtiyaci olan slipermarket alisverisinde ne kadar sire kaybedecegimizi tah-
min edebilirsiniz. Daha glizel bir strateji ikili aramadir.

Bu yontemde aranan sey kicukten bilylge siralanmistir. Sayilari kiiglikten buyige siralamak
kolaydir. Kelimeler igin de bir sdzlikteki gibi siralama metodu kullanabiliriz. Béylece kelime-
ler igin de ikili arama kullanmak mimkun olur. Her seferinde ortadaki elemani kontrol et-
mek, listeyi ikiye bdler. islem aranan sey bulununcaya kadar devam eder.

5.1.3.1. Elektronik ortamda veri yénetiminin 6nemini fark eder.

“Sizin igin 6nemli olan ve unutulmasini istemediginiz bilgileri nereye kaydediyorsunuz?
“Peki sizce ylzyillar 6nce yasayan insanlar bu tir bilgileri nereye kaydetmis olabilirler?”
insanlar gok eski caglardan beri elde ettikleri bilgiyi depolamak ve yaymak icin pek ¢ok
arag kullandi.
M.0.3500M .S
Yazinin icadi ile birlikte bilgiler k il ta bletlere yazildi.Boylece bilgilerin unutulup
zamanla kaybolmasi engellenmeye calisildi.Tablet kullanimindaki en biiytk
problem tasima ve koruma zorlugu idi

M.S 105

Glnlmizden yaklasik 2100 yil 6nce Cin’de yasayan Ts’ai Lun adh bir

memur dut agaci kabugu, kenevir ve kumas parcalari ile buglinki kullanilan hali
ile k agidi icat etti. Avrupa’da ise ilk kagit ancak 1151 yilinda ispanya’da yapila-
bildi.
1450
15.ylzyilda bilginin daha hizli yayilmasi icin dnemli bir adim atildi. Johann Gutenberg m a
tba a cihigin temeli sayilan metal harflerle basim teknigini uyguladi. Basilan kitaplarin sayisi
hizla artarken bunun siyasi ve sosyla alanda pek ¢ok sonucu oldu.
1829
1829 yilinda William Austin Burt adli bir girisimci klavye araciligiyla harekete gegirilen
harfleri miirekkepli bir sistem yardimiyla kagida basarak yazi yazan bir makine icad etti.
Makineye daktilo adi verildi.



5.1.3.1. Elektronik ortamda veri yénetiminin dnemini fark eder.

1946

Daha 6nceki yillarda bilgisayar ile ilgili pek ¢cok calisma yapilmis olsa da ABD'de gelistirilen
ENIAC, onluk sayi tabanina dayali olup ilk genel kullanim amacl elektronik bilgisa ya r
unvanina sahiptir. Ancak bilgisayar alanindaki asil biiyiik gelisme 1980'li yillardan sonra
kisisel bilgisayarlarin yayginlasmasiyla oldu.

1950

Sa bit disk verilerin depolandigi ortamlardir.Onceleri biiyiik boyutlari ve yiiksek fiyatlari
nedeni ile kullanim alani sinirli olan sabit diskler, cep telefonlarinin igine sigabilecek ka-
dar kugulen boyutlariile glinlik hayatimiza girmislerdir.

“1982

Kompakt Disk ya da daha cok bilinen adiyla CD sayisal optik veri

saklama ortamidir. 1982'de Sony sirketinde galisan Norio Ogha ‘
tarafindan icat edilmistir. CD'ler bu tarihten sonra DVD, Blu-Ray
gibi gesitlerle gliniimiize kadar satilmaya devam edilmistir.

2000
2000 yilinda ilk tasinabilir bellekler IBM ve Trek Teknoloji sirketleri
tarafindan icat edildi. ilerleyen yillarda kapasiteleri hizla artan tasina-
bilir belleklerin boyutlari oldukga kigildi. Ginimizde 1 TB (1024 GB)
ve daha Usti kapasiteye sahip tasinabilir bellekler satiilmaktadir.

2006
Verilerin artmasi ve giivenlik endisesi insanlari yeni arayis-

lara itti. Cozlimlerden biri verilerin istenildiginde ulasilabi-

lecek sekilde sanal ortamda depolanmasi, yani bulut tek- “ 7 1 \\‘

nolojisidir . A— .

Biiyiik Veri:
Buylk veri, 6zellikle firmalarin misteri davranis-

larini inceleyerek dogru kararlar almalarina ve
stratejiler gelistirmelerine 6nemli katki saglar.

DATA

L

Ornek Sorular

1.
2.

Elektronik ortamda veri saklarken nelere dikkat etmeliyiz?

Elektronik ortamda veriyi yonetirken hangi durumlari gdz 6niinde
bulundurmaliyiz

Sizce zamanla ¢ogalacak bu dosyalari diizenlemek icin ne yapmak gerekir?
Verinin zamandaki degisimine érnek veriniz.

Bulut depolama ne demektir?

Bilgisayardaki verilerilerimizi nasil saklayabiliriz? Agiklayiniz.

Dosya nedir? Agiklayiniz

Klasor nedir?agiklayiniz.

Resim dosya uzantilarina érnek veriniz

Belge dosya uzatilarini yaziniz.

Bir dosyayi bir yerden biryere tasimak i¢in ne yapmaliyim?

Bir dosyay! bir yerden bir yere kopyasini tasimak i¢cin ne yapmaliyim?

Yeni klasor nasil agilir?

Dosya isminde hangi karakterleri kullanamam




